
การท าโครงการทุนสนับสนุนระดบัโลก 
How to do Global Grant Project 



                    ขั้นตอนการท าโครงการทุนสนับสนุนระดบัโลก 

• ขัน้ตอนเตรียมการเร่ิมต้นโครงการ 
• ขัน้ตอนการจัดท าใบสมัครโครงการ 
• ขัน้ตอนการด าเนินโครงการ 
• ขัน้ตอนการรายงานปิดโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการเตรียมการเร่ิมต้นโครงการ 
• ประชมุคณะกรรมการบริหารสโมสร / ประชมุสโมสรประจ าสปัดาห์  

    ส ารวจตนเอง : ด้านเงินทนุ / ด้านบคุลากร / ด้านความพร้อมของสโมสร  

    ส ารวจชุมชน : ความต้องการของชมุชน / ความพร้อมของชมุชน *** (มลูนิธิโรตารีเน้นมาก...) 
    หาข้อสรุปก่อนตดัสนิใจเร่ิมโครงการ.... 

    ท าอะไร :     พิจารณาจากจดุเน้น 6 ด้านของมลูนิธิโรตารีสากล 

    ท าเท่าไหร่ : พิจารณาจากเงิน DDF ของเราและของคูโ่ครงการจากตา่งประเทศที่ต้องใช้ 

    ท าที่ไหน :    พิจารณาสถานที่ด าเนินโครงการ 

    ท าอย่างไร : พิจารณาลกัษณะและวิธีด าเนินโครงการ   

    ท าเมื่อไหร่ : พิจารณาระยะเวลาด าเนินโครงการ 
 



ขั้นตอนการเตรียมการเร่ิมต้นโครงการ (ต่อ) 
• ตดิต่อสโมสรร่วมโครงการในต่างประเทศ (คู่มติรหรือคู่แมทช์) 

• จ านวนเงนิที่สนับสนุนโครงการ DDF / Cash ของทัง้สองฝ่าย 

• ออกแบบโครงการ (จัดซือ้อุปกรณ์/การวางแผนการจัดฝึกอบรม) 

• ตดิต่อผู้ขายสนิค้าหรือวัสดุอุปกรณ์ (มีผู้เสนอราคาประกวดราคาหรือเปรียบเทียบราคา 

   อย่างน้อย 3 ราย / การบริการหลังการขาย ฯลฯ) 

 



 
ขั้นตอนการจัดท าใบสมัครโครงการ 
 • มีบุคลากรที่มีความพร้อมด้าน ภาษาอังกฤษ คอมพวิเตอร์ ความรับผิดชอบต่อเน่ือง 

• เร่ิมกรอกใบสมัครใน My Rotary 

• เอกสารประกอบใบสมัคร 

    - ใบเสนอราคาวัสดุอุปกรณ์ (อาจแนบรูปถ่ายอุปกรณ์) 

    - เอกสารบันทกึความร่วมมือ(MOU 3 ฝ่าย) 

    - เอกสารการประเมนิชุมชน (community assessment) 

    - เอกสารแผนการฝึกอบรม  (global grant training plan) 

    - รูปถ่ายสถานที่ด าเนินโครงการ (3-5 รูป) 

เอกสารใบสมัครโครงการควรกรอกให้ครบทุกส่วน ควรอธิบายให้เข้าใจและตรงประเดน็ 



 
ขั้นตอนการจัดท าใบสมัครโครงการ (ต่อ) 
 • เม่ือกรอกใบสมคัรครบถ้วน ตรวจใบสมคัรซ า้แล้วซ า้อีกจนแน่ใจ 

• เม่ือมัน่ใจวา่ทกุอยา่งครบถ้วน ก็เข้าสูข่ัน้ตอน Review and Lock เพ่ือ lock ใบสมคัร 
• ติดตอ่คูโ่ครงการในตา่งประเทศวา่ใบสมคัรพร้อมแล้ว เพ่ือให้เขาทราบและพร้อมที่จะรับรองและอนมุตัิใบ
สมคัรนี ้(นายกสโมสร ผู้วา่การภาค ประธานมลูนิธิภาคฯ) 

• ติดตอ่ประธานมลูนิธิภาค 3330 และผู้วา่การภาค 3330 เพ่ือแจ้งให้ทราบถงึการท าโครงการนีแ้ละการ
อนมุตัิเงิน DDF ( Authorization ) ของภาคท่ีเป็นโควตาของสโมสร (นายกสโมสรทัง้สองต้องลง
นามเพื่อรับรองและร่วมรับผิดชอบ) Legal agreement  

• เม่ือทกุอยา่งเสร็จเรียบร้อยใบสมคัรก็จะเข้าสูข่ัน้ตอน Submitted 

• รอการติดตอ่จากเจ้าหน้าท่ีของมลูนิธิโรตารี โรตารีสากล เพ่ือติดตอ่สอบถามเพิ่มเติม(ถ้ามี) 

• ตอบค าถามจนเป็นที่เข้าใจ พอใจ โครงการก็จะได้รับการอนมุตัิในขัน้ตอนนี ้

• เม่ือโครงการอนมุตัิแล้ว จะมีอีเมล์จากเจ้าหน้าที่อีกคนติดตอ่มาเก่ียวกบัการเตรียมการสง่เงินโครงการให้ 

 

 



 
ขั้นตอนการด าเนินโครงการ 
 • ตัง้คณะกรรมการดูแลด้านการเงนิ คณะกรรมการด าเนินโครงการ ให้ปฏบัิตติามแผนงานอย่าง
เคร่งครัด 

• แจ้งข้อมูลข่าวสารให้สโมสรคู่โครงการในต่างประเทศทราบอย่างสม ่าเสมอ  

• วางแผนก าหนดวันส่งมอบโครงการ แจ้งสโมสรคู่โครงการเพื่อให้เตรียมเดนิทางมาร่วมส่งมอบ
โครงการ 



 
ขั้นตอนการรายงานปิดโครงการ 
 • หลังด าเนินโครงการแล้ว ต้องเตรียมเขียนรายงานปิดโครงการ ใน My Rotary 

• ใบสมัครที่ได้เขียนแผนการปฏบิัตงิานและแผนการใช้เงนิอย่างไรกใ็ห้สรุปไปตามนัน้ 

• เตรียมใบเสร็จรับเงนิ รูปถ่ายกจิกรรมต่างๆที่เก่ียวข้องกับโครงการแนบส่งในรายงาน 

• เมื่อเอกสารรายงานพร้อม (ตรวจซ า้แล้วซ า้อีก) ก ็submitted รายงานไป 

• นายกสโมสรทัง้สองสโมสรต้องคลกิ Authorization ด้วย 

• เจ้าหน้าที่มูลนิธิโรตารี โรตารีสากลอาจมีค าถามเพิ่มเตมิกลับมาอีกกใ็ห้ตอบไปให้ครบประเดน็ 

• หลังจากนัน้กจ็ะมีจดหมายแจ้งมาว่าโครงการนีปิ้ดได้สมบูรณ์แล้ว 



                               ขอบพระคุณและขอให้โชคดคีรับ 


